


1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Порядок оформлення та видачі академічних довідок здобувачам вищої освіти наукового 
ступеня доктора філософії (PhD) (далі – Порядок) Інституту сорбції та проблем ендоекології 
НАН  України  (далі  –  Інститут)  регламентує  процедуру  оформлення,  видачі,  обліку 
академічних довідок випускникам аспірантури Інституту. 
1.2. Порядок розроблено відповідно до Закону України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 р. 
№ 1556-VII; Порядку проведення експерименту з присудження ступеня доктора філософії, 
затвердженого  постановою  Кабінету  Міністрів  України  від  06.03.2019  р.  №  167;  Наказу 
Міністерства освіти і науки України «Про затвердження форм документів про вищу освіту 
(наукові ступені) та додатка до них, зразка академічної довідки» від 25.01.2021 р. № 102; 
Наказу Міністерства освіти і науки України «Про затвердження Методичних рекомендацій 
щодо опису документів про вищу освіту (наукові ступені) та додатка до них, академічної 
довідки та Методичних рекомендацій щодо заповнення додатка до диплома європейського 
зразка» від 10.02.2021 р. №164.
1.3.  В  академічній  довідці  відображаються  результати  виконання  освітньої  та  наукової 
складових освітньо-наукової програми підготовки в аспірантурі Інституту. 
1.4.  Зразок академічної довідки затверджено Наказом Міністерства освіти і науки України 
«Про затвердження форм документів про вищу освіту (наукові ступені) та додатка до них, 
зразка академічної довідки» від 25.01.2021 р. № 102. (Додаток 1).

2. ОФОРМЛЕННЯ АКАДЕМІЧНОЇ ДОВІДКИ

2.1. Академічну довідку здобувач вищої освіти ступеня доктора філософії отримує за умови 
виконання  відповідної  освітньо-наукової  програми  та  успішного  складання  підсумкових 
контролів (іспитів, заліків) з дисциплін, що включені до навчального плану. 
2.2.  Для  отримання  академічної  довідки  випускник  аспірантури  подає  заяву  на  ім’я 
директора Інституту з візою наукового керівника дисертаційної роботи (Додаток 2). 
2.3.  Відповідальна  особа  готує  академічну  довідку  після  отримання  резолюції  директора 
Інституту.  Академічна  довідка  включає  інформацію  про  результати  навчання,  назви 
дисциплін,  отримані  оцінки  і  здобуту  кількість  кредитів  ЄКТС.  Академічна  довідка 
видається  українською  та  англійською  мовами.  Відповідальні  особи  за  оформлення 
академічних довідок про виконання освітньо-наукової програми здобувачами вищої освіти 
наукового  ступеня  доктора  філософії  несуть  відповідальність  за  достовірність  даних 
внесених до академічних довідок. 
2.4.  Бланк  академічної  довідки  має  розмір  формату  А4  (210×297  мм),  виготовляється 
поліграфічним способом на папері щільністю не менше 150 г/м2. 
2.4.  Підготовлена  академічна  довідка  підписується  директором  Інституту,  на  ній 
проставляється гербова печатка Інституту сорбції та проблем ендоекології НАН України.
2.5.  Академічна  довідка  прошивається.  Кількість  пронумерованих  і  прошитих  аркушів 
зазначється на останній сторінці довідки, засвідчується підписом посадової особи і печаткою 
Інституту.

3. ВИДАЧА, ОБЛІК І ЗБЕРЕЖЕННЯ АКАДЕМІЧНИХ ДОВІДОК

3.1. Оформлену академічну довідку встановленого зразка здобувач вищої освіти наукового 
ступеня доктора філософії отримує в дирекції Інституту. 
3.2.  Реєстрація  довідок  здійснюється  у  Журналі  видачі  академічних  довідок,  до  якого 
вносяться  такі  відомості:  –  порядковий  номер,  –  прізвище,  імя,  по-батькові  особи,  яка 



отримала академічну довідку; – номер академічної довідки; – спеціальність (спеціалізація); – 
дата  видачі;  –  підпис  особи  про  отримання  довідки.  Реєстраційний  номер  академічної 
довідки відповідає зазначеному в Журналі видачі академічних довідок. Реєстраційний номер 
складається  з  двох  частин,  що  записуються  через  дріб:  в  чисельнику  порядковий  номер 
запису в журналі обліку, в знаменнику – рік видання довідки. 
3.3. Академічна довідка в одному примірнику видається здобувачу вищої освіти наукового 
ступеня доктора філософії особисто. Копія академічної довідки передається до відділу кадрів 
і зберігається в особовій справі аспіранта. 
3.4. Академічні довідки, не отримані здобувачами вищої освіти наукового ступеня доктора 
філософії після відрахування з аспірантури, зберігаються в дирекції Інституту.

4. ВИДАЧА ДУБЛІКАТІВ АКАДЕМІЧНИХ ДОВІДОК

4.1. У разі втрати академічної довідки про виконання освітньо-наукової програми здобувач 
вищої освіти наукового ступеня доктора філософії подає заяву на ім’я директора Інституту і 
отримує дублікат академічної довідки. При цьому на першій сторінці дублікату у верхньому 
правому  куті  ставиться  позначка  «ДУБЛІКАТ».  Видача  дублікату  фіксується  у  Журналі 
видачі академічних довідок. 



Додаток 1 

УКРАЇНА

UKRAINE

АКАДЕМІЧНА ДОВІДКА / TRANSCRIPT OF RECORDS № ….

ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ
ПРО ЗДОБУВАЧА ВИЩОЇ ОСВІТИ

GENERAL INFORMATION ON THE 
STUDENT

 ІНФОРМАЦІЯ ПРО ЗДОБУВАЧА ВИЩОЇ 
ОСВІТИ

 INFORMATION ON THE STUDENT

  

Прізвище Last name(s)

_________________ ______ ___________ ________

Ім’я First name(s)

__________________ __________ _____________ ____________

Дата народження (дд/мм/рррр) / Date of birth (dd/mm/yyyy)

____________________________________________________

Код картки фізичної особи в Єдиній державній електронній базі з питань освіти /
Personal ID in Unified State Electronic Database on Education

___________________________________________________

ІНФОРМАЦІЯ ПРО НАВЧАННЯ INFORMATION ON STUDIES

Зарахований(а) / прикріплений(а) до закладу 
вищої освіти (закладу фахової передвищої 
освіти, територіально відокремленого 
структурного підрозділу закладу вищої освіти, 
наукової установи)

Admitted to / affiliated to higher education 
institution (pre-higher professional education 
institution, geographically separated 
structural unit of higher education institution, 
research institution)

Інститут сорбції та проблем ендоекології
 НAH України

Institute for Sorption and Problems of 
Endoecology    of NAS of Ukraine  

Місцезнаходження закладу освіти
(наукової установи)

Address of education institution
(research institution)

иул.Генеала Наумова, 13,
м. Київ   03164  

13 General Naumov Street, 
Kyiv 03164

Країна закладу Country of institution

_______________  Україна  _________________  _______________  Ukraine  _______________  



Інститут (факультет) Institute (faculty)

Відділ Department 

Ступінь вищої освіти Degree

___________третій (освітньо-науковий) _____ ___  _third (  e  ducational-  s  cientific) ___     _  

Освітня (освітньо-професійна, освітньо-
наукова, освітньо-творча) програма

Educational Programme (Educational-
Professional Programme, Educational-
Scientific Programme, Educational 
Programme in Fine Arts)

Фізична хімія Physical chemistry

Галузь знань (галузі знань) Field(s) of Study

____________10 Природничі науки_________ __________10 Natural sciences__________

(шифр та назва) (code and name)

Спеціальність (спеціальності) Programme Subject Area(s)

_________________  102 Хімія  ______________  _______________  102 Chemistry  _________  

(код та найменування) (code and name)

Спеціалізація Specialization

_____________ Фізична хімія __________ __________ Physical chemistry _________

Акредитована Accredited by

_Національне агентство із забезпечення якості 
вищої освіти_

_National Agency for Higher Education 
Quality Assurance_

найменування органу (органів акредитації) name of accreditation authority (authorities)

Мова(и) навчання/оцінювання Language(s) of instruction/examination

_______________українська______________ ________________Ukrainian____________

Форма здобуття освіти Mode of study

____________________  денна  _______________  _ ________________  full-time  _       ________   

Термін навчання Period of education

__________з                по _____  ______  from          to   ___   

  

Документ  про  освіту,  що  був  підставою  для 
вступу (вид документа, серія та реєстраційний 
номер,  найменування  закладу  освіти,  який 
видав  документ,  країна  видачі,  дата  видачі). 
Інформація про визнання іноземного документа 
про  освіту  в  Україні  (у  разі  вступу  на  його 
підставі)

Education  document  as  a  basis  to  access
the  programme  (type  of  document, 
registration  number,  name  of  awarding 
institution,  country  of  awarding  institution, 
date of issue). Information on recognition of 
foreign  education  document  in  Ukraine  (if 
used as a basis to access the programme)

Диплом магістра  ,   ,  Master’s diplom  а  ,   ,

  



РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ LEARNING OUTCOMES

 Код 
освітнього 

компоненту 
або 

результатів 
навчання

(за 
наявності) /
Component 

code or 
learning 

outcomes 
code (if 

available)

Назва освітнього компоненту або 
результатів навчання / 

Component title or learning 
outcomes title

Відмітка 
про успішне 
завершення 
освітнього 

компоненту 
студентом 

або 
досягнення 
результатів 
навчання / 
Component 
successfully 
completed 

by a student 
or learning 
outcomes 
achieved

Кількість 
кредитів 

Європейської 
кредитної 

трансферно-
накопичувальної 

системи / 
Number

of ECTS credits

Оцінка за 
шкалою 
закладу 
вищої 

освіти /
Institutional 

Grade

1 2 3 4 5

 

 

 

 

 

Загальна кількість кредитів Європейської кредитної
трансферно-накопичувальної системи/
Total number of ECTS credits

30  

Науково-дослідницька і 
педагогічна практика

Scientific-research and pedagogical 
practice

Залік / Test 2

 

НАУКОВА СКЛАДОВА SCIENTIFIC COMPONENT

Індивідуальний план наукової роботи 
затверджений Вченою радою

Individual plan of scientific work has been 
approved by the Academic Council

Інституту сорбції та проблем ендоекології 
НAH України

Institute for Sorption and Problems of 
Endoecology    of NAS of Ukraine  



Протокол/Protocol №    від/dated «»  / рррр

Тема дисертації Title of dissertation

 

затверджена Вченою радою has been approved by the Academic Council

Інституту сорбції та проблем ендоекології 
НAH України

Institute for Sorption and Problems of 
Endoecology    of NAS of Ukraine  

Протокол/Protoсol № __ від/dated «__» __/_рррр

Звітування про виконання 
індивідуального плану наукової роботи

Performance report of the Individual plan
of scientific work

Рік навчання / 
Year of study

Назва кафедри (відділу, лабораторії) / Name of 
the cathedra (department, laboratory)

Дата / Date

Кількість  публікацій  за  темою  дисертації  /  Number  of  publications  on  the  topic  of  the 
dissertation:

  

 
Директор Інституту сорбції та проблем ендоекології 
НAH України

Director of the Institute for Sorption and Problems of 
Endoecology  of NAS of Ukraine

____________
мп/seal

Володимир БРЕЙ

Volodymyr BREI

«__» _ _/_ _ рррр
(дата видачі/ Date of issue)

У разі наявності в академічній довідці будь-яких 
розбіжностей перевагу має текст українською 
мовою.

In case of any differences in interpretation of the 
information in the transcript of records, the 
Ukrainian text shall prevail.



Додаток 2 

Директору Інституту сорбції та проблем 
                ендоекології НАН України 
                чл.- кор. НАНУ   Брею В.В.

         Випускника аспірантури (ПІБ повністю) 

Заява 
У  зв’язку  із  завершенням  виконання  освітньо-наукової  програми  підготовки  в 

аспірантурі за спеціальністю 102 Хімія, до якої відноситься моя дисертаційна робота, прошу 

видати мені Академічну довідку про виконання освітньо-наукової програми. 

«___»_______20__ ______________________ Прізвище, ініціали


